Lhtity a zpasob vyrizovani zadosti o informaci podle zak. 106/1999 Sb.,
o svobodném piistupu k informacim, v platném znéni

Zpusob podani zadosti o poskytnuti informaci:

Podavani zadosti o poskytnuti informaci a jejich vyfizovani upravuje zakon ¢. 106/1999 Sb.,

o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisti. Zadosti dle v ramci Ceské
rozvojové agentury (dale jen "CRA®) oddéleni administrativy.

Z4dost o poskytnuti informace je mozné podat Gistné nebo pisemné, a to i prostfednictvim sité
nebo sluzby elektronickych komunikaci.

Neni-li zadateli na Gstné podanou zadost informace poskytnuta anebo nepovazuje-li zadatel
informaci poskytnutou na Gstné podanou zadost za dostacujici, je tfeba podat Zadost pisemné

e emailem pies elektronickou podatelnu CRA na adresu epodatelna@czechaid.cz
e nebo na adresu CRA, Nerudova 257, 118 00 Praha 1

Povinnost poskytovat informace se netyka dotaz{i na nazory, budouci rozhodnuti a vytvareni
novych informaci.

Nalezitosti Zzadosti

Ze zadosti musi byt zfejmé, kterému povinnému subjektu je uréena, a Ze se zadatel doméaha
poskytnuti informace ve smyslu tohoto zakona.

e Fyzicka osoba uvede v Zidosti jméno, prijmeni, datum narozeni, adresu mista
trvalého pobytu nebo, neni-li prihlaSena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu
pro dorucovani.

e Pravnicka osoba uvede nézev, identifikaéni ¢islo osoby, adresu sidla a adresu pro
dorucovani. Adresou pro doruc¢ovani se rozumi téz elektronicka adresa.
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Postup a lhity pii podavani zadosti o poskytnuti informaci
CRA posoudi zadost a:

a) brani-li nedostatek udaji o zadateli postupu vytizeni zZadosti o informaci podle tohoto

zakona, vyzve zZadatele ve lhiité do 7 dnii ode dne podéni Zadosti, aby zddost doplnil; nevyhovi-
li zadatel této vyzvé do 30 dni ode dne jejiho doruceni, zadost odlozi,

b) v pripadé, Ze je zddost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je pozadovéana, nebo je
formulovana prili§ obecné, vyzve Zadatele ve 1hiité do 7 dni od podéni zadosti, aby zZadost
upresnil, neupresni-li Zadatel zAdost do 30 dnii ode dne doruéeni vyzvy, rozhodne o odmitnuti
zadosti,

c¢) v piipadé, Ze poZzadované informace se nevztahuji k jeji ptisobnosti, zadost odlozi a tuto
odtivodnénou skutec¢nost sdéli do 7 dnti ode dne doruceni zadosti Zadateli,

d) nerozhodne-li podle § 15, poskytne informaci v souladu se zadosti ve lhiité nejpozdéji do
15 dnti ode dne prijeti zAdosti nebo ode dne jejtho doplnéni nebo uptesnéni,
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Lhiitu pro poskytnuti informace méze CRA prodlouzit ze zavaznych déivodd, nejvyse viak
o deset dni. Zavaznymi divody jsou:

a) vyhledani a sbér pozadovanych informaci v jinych tGradovnach, které jsou oddélené
od aradovny vytizujici Zadost,

b) vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci pozadovanych
v jedné zadosti,

¢) konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zavazny zajem na rozhodnuti o zZadosti,
nebo mezi dvéma nebo vice slozkami povinného subjektu, které maji zavazny zajem
na predmétu zadosti, nebo

d) nezbytnost umoznit uplatnovani prav osobam, které by mohly byt podstatnym zptisobem
dotcéeny poskytnutim pozadované informace.

Rozhodnuti o0 odmitnuti Zadosti

Pokud CRA 7adosti, byt i jen z&4sti, nevyhovi, vyda ve lhiité pro vyfizeni zadosti rozhodnuti
o odmitnuti zadosti, popripadé o odmitnuti c¢asti zadosti (dale jen "rozhodnuti o odmitnuti
zadosti"), s vyjimkou piipadi, kdy se zadost odlozi.

Podani odvolani proti rozhodnuti CRA o odmitnuti zadosti
Proti rozhodnuti CRA o odmitnuti Z4dosti Ize podat odvolani.

CRA predloZi odvolani spolu se spisovym materialem nadiizenému organu ve lhiité 15 dnt ode
dne doruéeni odvolani.

Nadiizeny organ rozhodne o odvolani do 15 dnii ode dne predloZeni odvolani CRA. Lhiita pro
rozhodnuti o rozkladu je 15 pracovnich dnti ode dne doruceni rozkladu zpracovateli. Lhiitu
Neshleda-li nad¥izeny organ diivody pro odmitnuti zadosti, zrui rozhodnuti CRA o odmitnuti
zadosti nebo jeho céast a fizeni v tomto rozsahu zastavi. Soudasné rozhodnutim prikaze
povinnému subjektu poZzadovanou informaci Zadateli poskytnout ve lhiité, kterd nesmi byt
delsi nez 15 dnii ode dne ozndmeni rozhodnuti o odvolani povinnému subjektu.

Podani stiZznosti na postup pri vyrizovani zadosti o informace

Zadatel miize podat stiznost v piipadé, Ze nesouhlasi s postupem ¢ zptisobem vy¥izeni Zadosti
nebo stanovenou vysi thrady. Stiznost se podava tistné nebo pisemné uCRA do 30 dnil
ode dne doruéeni sdélenio zplisobu vyrizeni Zzadostinebo ode dne wuplynuti lhity
pro poskytnuti informace. O stiznosti rozhoduje nadtizeny organ do 15dnt ode dne, kdy

mu byla ptredlozena.



Sazebnik ahrad

Néklady na potizeni kopii

Sazba za porizeni jednostranné kopie formatu A4 ¢ini 2 K¢.

Sazba za porizeni oboustranné kopie formatu A4 ¢ini 3 K¢.

Sazba za porizeni jednostranné kopie formatu A3 ¢ini 3,50 K¢.

Sazba za porizeni oboustranné kopie forméatu A3 ¢ini 4,50 K¢.

Za porizeni elektronické kopie listinného dokumentu (naskenovani a vytvoreni digitalniho
souboru) bude uc¢tovano 75 % sazby za porizeni kopie.

Naklady na opatfeni technickych nosi¢a dat

Sazba za opatieni 1 ks CD ROM, pokud Zadatel vyzaduje poskytnuti na tomto nosiéi dat, ¢ini
8,50 K¢.

Sazba za opatieni 1 ks DVD ROM, pokud Zadatel vyzaduje poskytnuti na tomto nosici dat, ¢ini
10 K¢.

V pripadé pouziti jiného technického nosice dat se naklady stanovi ve vysi jeho porizovaci ceny.

Néklady na odeslani informaci Zadateli

Naklady na poStovni sluzby se hradi ve vysi nakladi podle platného ceniku pouzitého
provozovatele postovnich sluzeb.

Néklady na mimoradné rozsahlé vyhledani informaci

Pokud je poskytnuti informaci spojeno s mimoradné rozsahlym vyhled4vanim informaci, sazba
za kazdou hodinu vyhledavani ¢ini 370 K¢. Pokud celkové niklady na poskytnuti informace
nepresahnou ¢astku 200 K¢, thrada se nepozaduje.

Nejdulezitéjsi pravni piredpisy upravujici poskytovani informaci

e Listina zakladnich prav a svobod

e zakon ¢. 106/1999 Sb., 0 svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich
predpisti

e narizeni vlady ¢. 173/2006 Sb., 0 zasadach stanoveni uhrad a licenénich odmén
za poskytovani informaci podle zdkona o svobodném pristupu k informacim

e vyvhlaska Ministerstva vnitra ¢. 515/2020 Sb., o strukture informaci zvefejnovanych
o povinném subjektu a o osnové popisu tikonti vykonavanych v ramci agendy

e zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni rad, ve znéni pozdéjsich predpisii

e zakon ¢. 2/1969 Sb., o zfizeni ministerstev a jinych astfednich orgini statni spravy
Ceské republiky, ve znéni pozd&jsich predpisii

e narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016
o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdajii a o volném
pohybu téchto tdaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné natizeni o ochrané
osobnich udajt)

e zakon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich tdaji

e zakon ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpec¢nostni zpiisobilosti,
ve znéni pozdéjsich predpist

e zakon €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist
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