Metodicky pokyn Ceské rozvojové agentury k vnéjsi prezentaci zahraniéni
rozvojové spoluprace CR

1. Uvod

Otazka vnéjsi prezentace ZRS CR je dilleZit4 nejenom z diivodu informovani
verejnosti o realizovanych bilateralnich projektech ZRS CR, ale téz za icelem
zvySovani povédomi §irsi i odborné verejnosti o problematice ZRS jako celku.

Smyslem tohoto metodického pokynu je poskytnout informace o pravidlech publicity
a doporudeni pro zviditelnéni aktivit zahraniéni rozvojové spoluprace Ceské republiky
(ZRS CR) a upiesnit role jednotlivych aktért rozvojové spoluprace pti jeho
napliiovani. Tato problematika se dotyka predné aktérti zapojenych do implementace
projektti ZRS CR — Ceské rozvojové agentury (CRA), jednotlivych realizatort projekti
(zakazek/dotaci), zastupitelskych ufadi CR (ZU) v dané partnerské zemi, ale i
mistnich instituci (prijemct projektit).

Tento metodicky pokyn shrnuje a rozsifuje pravidla zviditelnéni ZRS CR, jak jsou
uvedena v zékladnich provadécich dokumentech CRA (napi. smluvnich podminkéch
s dodavateli/realizatory), poskytuje doporuéeni pro jednotlivé aktéry ZRS CR a
zaroven slouzi jako voditko pro monitoring realizace projektt provadény ze strany
ZU. Pozornost je dale vénovéana vyraznéjsi prezentaci ZRS CR na strané CRA a ZU
podporujici snahy o zvySovani informovanosti verejnosti o ZRS a zvySovani
transparentnosti rozvojové spoluprace.

Z pohledu struktury metodického pokynu, nejprve jsou uvedeny obecné cile a motivy
zviditelnéni ZRS, néasleduje podrobnéjsi vymezeni pravidel prezentace a doporuceni
pro jednotlivé aktéry ZRS CR. Metodicky pokyn je doplnén dvéma piilohami: 1)
prilohou shrnujici konkrétni vyéet a podrobny popis povinnosti a doporuceni pro
realizatory projektii a 2) p¥ilohou obsahujici konkrétni doporuéeni pro ZU pti
zajistovani vnéjsi prezentace ZRS CR. Povinnosti a doporuéeni pro realizitory a ZU
jsou zpracovana do této podoby priloh predevs§im za Géelem zjednoduseni jejich
praktického uzivani.

1. Cile prezentace ZRS CR

Cilem vnéjsi prezentace ZRS CR jako takové je posilovat povédomi vefejnosti o
zameérech a cilech ZRS a informovat verejnost o vystupech, kterych bylo docileno za
ucelem naplnéni téchto cilti a o tom, jakym zplisobem aktivity realizované v ramci
ZRS prispély k rozvoji v konkrétnich regionech.

Hlavnim zdmérem prezentace ZRS CR je zvySovani informovanosti §iroké i odborné
verejnosti o problematice ZRS a informovéani o aktualnim vyvoji v této specifické
oblasti. Za timto t¢elem je o¢ekavano, ze dotéeni aktéti ZRS CR budou k prezentaci
ZRS vhodné 2 vyuzivat dostupné nastroje komunikace a publicity (internet, tiSténé ¢i
audiovizualni materialy, komunikaci s médii, informacni a prezentacni akce, ptip.
propagacni predmeéty, apod.).



Cilem prezentace ZRS CR na tirovni projekti je potom poskytnout vefejnosti i
cilovym skupinam projektu informace o tom, Ze rozvojovy projekt a veskeré
souvisejici aktivity jsou financovany z prostiedkt Ceské republiky. Prezentace slouzi
k propagaci rozvojové spoluprace formou zvySovani informovanosti o aktivitach
realizovanych v ramci rozvojovych projekti a prezentaci dosazenych vysledki
spolupréce. Zviditelnéni ZRS CR by tedy nemélo byt chapano pouze jako standardni
oznacovani jednotlivych projektovych vystupti logy ZRS CR, ale mélo by vést k vyuziti
siroké skaly nastroji, které publicita nabizi. Miize se jednat o rizné formy
doprovodnych aktivit, napf. tisk a distribuce informacnich letaki/prospektd,
organizovani setkani s novinari, vefejna slySeni/prezentace pro mistni obyvatele a
samospravy, apod. Vytvoreni propagac¢nich/informacnich letaka v ramei projektu je
rovnéz vhodné z toho divodu, Ze je mohou dale vyuzivat i dalsi aktéri, zvlasté
prislusné ZU (distribuce dal§im donoriim, centralnim institucim, apod.).

Zajisténi publicity v ramci jednotlivych projektti dle slouzi k vymezeni roli
jednotlivych aktéra, kdy je zietelné odli§eno postaveni Ceské republiky/CRA jako
donora na jedné strané a soukromé spole¢nosti, nevladni neziskové organizace ¢i
vzdélavaci instituce jako realizatora projektu na strané druhé. Takovato prezentace
ZRS tak mize slouzit k upevnéni pozice CR jako silného donora, ale také vést k
inspiraci a motivaci ostatnich k realizaci vlastnich rozvojovych aktivit. Zaroven radné
zajisténi prezentace ZRS CR prispiva i k celkové prezentaci CR, miize napomoci k
navazani dalsich vazeb (napt. ekonomickych) a Sirsi navazné spolupréace.

2. Vymezeni roli jednotlivych aktéru — jejich povinnosti, pravidla
prezentace a doporuceni

2.1. Ceska rozvojova agentura

CRA plni implementaéni funkei v systému ZRS CR, je zodpovédna za identifikaci,
formulaci, realizaci a monitoring projektii, véetné pripravy vybérovych fizeni na
verejné zakazky a vypisovani dotac¢nich titulti/dotac¢nich vybérovych tizeni. Ve
spolupraci s Ministerstvem zahrani¢nich véci CR (MZV CR) rovnéZ podporuje éeské
subjekty usilujici o zapojeni do realizace projekti v raimci rozvojové spoluprace
ostatnich darci, zvlasté pak Evropské komise. V rdmci viech svych aktivit klade CRA
diraz na zajisténi prezentace ZRS, vykonava osvétovou ¢innost a propagaci vystupt
ZRS v CR i v zahraniéi.

Otézka publicity bilateralnich projekt ZRS CR a jejich vystupi je zohlednéna jiz ve
stadiu piipravy projektti. Od roku 2011 je popis publicity ZRS CR v dané zemi
vyzadovan CRA jiZ ve fazi zpracovani nabidky uchaze¢em a predstavuje diléi
hodnotici kritérium verejné zakazky. U dota¢nich projektt se pocita s obdobnym
hodnoticim kritériem pro nové 3 vyhlasované bilateralni dotac¢ni tituly realizované v
zahrani¢i. U tuzemskych a trilateralnich dotaénich titulé bude CRA postupovat
stejné, zohledni vSak specificky charakter téchto dotacnich titult a také vysi
spolufinancovani z prostiredkti ZRS CR (ta je zejména u trilateralnich projektt ¢asto
pod 50 % hodnoty celého projektu). Povinnosti realizatora dotacnich projekti, které
se tykaji zviditeltiovani ZRS CR, jsou jiz nékolik let nedilnou souéasti podminek pro



poskytnuti dotaci — nyni v§ak bude plnéni téchto podminek ve vétsi mire
kontrolovano.

V priibéhu realizace kazdého projektu (dotace/zakazky) je pak sledovani dodrzovani
pravidel prezentace ZRS soucasti monitoringu projektu.

Za Géelem zviditelnéni a zvySovani transparentnosti ZRS CR CRA rovnéz vyuziva
vlastnich webovych stranek, které obsahuji jak obecné informace o ZRS CR,
strategické dokumenty a jiné souvisejici dokumenty, tak rovnéz nabizeji ke stazeni
loga ZRS CR a podrobné zasady pro jejich pouzivani (Graficky manul ZRS CR). Do
budoucna piichazi v tvahu vytvoreni dalsich jazykovych verzi loga ZRS CR, ato v
jazyce partnerskych zemi. CRA vyuziva webové stranky téZ pro informovéni o
vyznamnéjSich udalostech v oblasti ZRS a §ifeni informaci mezi okruh
zainteresovanych aktérii. Za tcéelem zvySovani transparentnosti ZRS jsou webové
stranky CRA rovnéz vyuzivany ke zvefejiiovani zakladnich informaci o realizovanych
projektech. CRA bude provadét aktualizaci iidajii a informaci, a to — pokud je to
vhodné — v ¢eské, tak anglické verzi webu.

CRA se v ramci své ¢innosti taktéZ podili na zvysovani informovanosti o problematice
ZRS Gcasti jejich zastupct na prezentacich a prednaskach pro odbornou i Sirsi
verejnost v tuzemsku i v zahranici. U prilezitosti cest do jednotlivych partnerskych
zemi se pracovnici CRA ve spolupraci se ZU a pfipadné realizatory kromé toho
podileji na prezentaci vystupi z jednotlivych projektovych aktivit, napi. v podobé
tiskové konference ¢i jiné odborné akce majici za cil prezentaci ¢eskych rozvojovych
aktivit v konkrétni zemi.

2.2. Realizator

Realizatorem se rozumi fyzick4 nebo pravnicka osoba, ktera uspéla ve vybérovém
fizeni (podle zakona o verejnych zakazkach nebo v dota¢nim vybérovém fizeni) a s niz
je uzaviren prislusny typ smluvniho vztahu nebo je ji vystaveno rozhodnuti o
poskytnuti dotace.

Povinnosti realizatora projektu je soustavné zvySovat povédomi Siroké i odborné
vefejnosti (napf. mezinarodni donorské komunity) o ZRS CR a aktivitach
realizovanych v jednotlivych projektech. Nebof je ocekavano, ze realizator bude
pristupovat k propagovani ZRS CR aktivné, mél by jiz ve fazi pfipravy projektového
dokumentu zvazit a navrhnout vhodné moznosti pro zajisténi publicity projektu a
informovani o jeho vystupech (zajisténi publicity tvori dilé¢i hodnotici kritérium
verejné zakazky i dota¢niho rizeni).

Realizator je povinen vhodnym zptisobem zajistit zviditelnéni ZRS CR ve v$ech fazich
realizace projektu — od zahajeni projektu, v pribéhu realizace jednotlivych
projektovych aktivit, v mistech realizace projektu i pti jeho prezentaci v médiich ¢i na
internetu.

Pri realizaci vSech prezentacnich aktivit v ramci projektu je realizator povinen pouzit
logo ZRS CR v anglické, resp. ceské verzi. Logo je mozné stdhnout z webovych stranek
CRA. Jeho pouzivani je upraveno Grafickym manualem ZRS CR dostupnym tamtéz.



Realizator miiZze zaroven vhodnym zptisobem — specifikovanym podrobnéji v priloze
¢. 1 — pouzit vlastni logo ¢i logo partnera, ktery se na realizaci podili. Kromé pouziti
loga je realizator pti prezentaci projektu ve vybranych ptipadech povinen uvést
rovnéz nazev samotného projektu. Jedna se zejména o ty pripady, kdy jsou v ramci
projektu pripravovany prezentacni materialy ¢i publikovany tiskové materialy vétsiho
formatu, jako napf. rizné informacni panely ¢i dokumenty a publikace (a to jak v
tisténé, tak elektronické podob&). Umoziiuje-li to situace, logem ZRS CR by mély byt
oznaceny rovnéz vSechny smlouvy uzavirené v ramci projektu, prezencni listiny, ale i
veskera pisemna korespondence souvisejici s projektem. V pripadé elektronické
korespondence, ktera se bezprostfedné tyka projektu financovaného v ramci ZRS CR
a nabizi-li to jeji charakter (napr. v pripadé oficialni komunikace, rozesilani
pozvanek, apod.) je nutné pouZivat emailovy podpis s logem ZRS CR. V tivodu
takovéto komunikace musi byt jasné uvedeno, Ze realizator komunikuje v ramci
projektu ZRS CR.

Realizator je dale povinen vydat po konzultaci s CRA a rovnéz se ZU v zemi realizace
projektu tiskovou zpravu pro mistni, piipadné i ¢eska média, a to na zacatku i po
ukonéeni projektu. Informace o realizaci projektu je nezbytné rovnéz zverejnit na
webovych strankach realizatora (v pripadé, ze realizator takové stranky provozuje) i v
jeho vyrocnich zpravach.

Vyuziti dalSich propagaénich néstroji by vzdy mélo odpovidat zaméreni a rozsahu
projektu, projektovym aktivitam i cilovym skupinam projektu. Pti priprave
jakychkoliv propagaénich materialt je vhodné zpracovani riznych jazykovych verzi
(anglické, v jazyku partnerské zemé, prip. ¢eské verzi). V pripadé zpracovani letakd,
brozur ¢i obdobného prezentacniho materialu je realizator projektu povinen
konzultovat jejich obsah i podobu s poskytovatelem dotace/vyhlasovatelem zakazky
(CRA). Realizator je dale povinen poskytnout CRA minimalné tietinovy podil
takovychto propagac¢nich materiald zpracovanych v ramci projektu (od kazdé
jazykové verze), stejny podil je povinen predat piislusnému ZU. Zbyvajici letaky je
povinen vhodnym zpiisobem distribuovat v partnerské zemi. O provedenych
informacnich a propagacnich aktivitach je realizator povinen poskytovatele
dotace/vyhlasovatele zakazky informovat v pribéznych monitorovacich i zavére¢nych
zpravach.

Pfesny a podrobnéjsi vydet povinnosti realizitora v souvislosti s prezentaci ZRS CR je
predmétem prilohy €. 1 tohoto metodického pokynu.

K dodrzovani pravidel prezentace ZRS CR je realizator zavazan
smlouvou/rozhodnutim o dotaci. Zjis§téni poruseni uvedenych zavazkia mtze byt
reSeno dle prislusnych ustanoveni smlouvy/rozhodnuti.

2.3. Zastupitelsky urad

V rameci ZRS CR je role ZU nezastupiteln4 ve vech fazich projektového cyklu,
zejména pak pri programovani, identifikaci sektorovych témat a projektovych naméti
a pfi monitoringu realizace projektii. Diilezitou roli ZU zastava také pii planovani a
realizaci evaluace v piislu$né zemi. ZU déle priibézné shromazd'uje a analyzuje



informace o vyvoji ZRS CR, o rozvojovych prioritach vlady partnerské zemé, o
aktivitach ostatnich darcovskych zemi a mezinarodnich instituci v ni. ZU rovnéz
poskytuje aktualni informace pro vybrané téastniky systému ZRS CR o déni v
partnerské zemi, zejména s ohledem na jejich cesty za Géelem planovani rozvojovych
aktivit a nasledné realizace konkrétnich projekti ZRS CR.

Hlavni role ZU v ramci prezentace ZRS CR spoéiva v monitoringu napliiovani
pravidel propagace a publicity ze strany realizatora. Neméné diileZita je vsak role ZU
v informovéni o ZRS CR. ZU se doporuéuje zvefejiiovat obecné informace o ZRS na
vlastnich webovych strankach a taktéZ pfi vhodnych piileZitostech (napt. Géast ZU na
zahajeni/ukoncovani projektii, i¢ast na schiizkach donort, apod.). Zverejiiovani
informaci o ZRS CR v pfehledné formé zvysuje transparentnost rozvojové spoluprace
v partnerské zemi jak u mistni, tak ¢eské verejnosti.

Na webovych strankach se ZU doporucuje zvefejiiovat obecné informace o ZRS CR,
strategické a jiné verejné publikované dokumenty (a to jak v ¢eském, tak anglickém
jazyce), ale i dalsi aktuéalni informace. Zejména se doporucuje prezentovat informace
o procesu sbéru identifikacnich formulart projektli, uvadét seznamy prijatych
namétl v ramei malych lokalnich projekt (MLP), zverejiiovat informace o vSech
realizovanych bilateralnich projektech i MLP (ve formatu, jaky pouziva na svych
webovych strankach CRA) & uvadét nejnovéjsi aktuality v rAmeci realizovanych
projekta.

Vhodnost zverejnéni informaci souvisejicich s agendou MLP je nicméné na zvazeni
konkrétniho ZU (nemusi napriklad byt vhodné z hlediska politické situace v dané
zemi).

Pokud je to mozné, doporucuje se zvetrejiiovat informace ve vicero jazykovych verzi
(Ceské, anglické a v mistnim jazyce partnerské zeme). Informace podavané v
jednotlivych jazykovych mutacich by mély byt pokud mozno jednotné.

ZU se dale doporucuje spolupracovat s realizatorem pii realizaci propagaénich aktivit,
vhodné vyuzivat propagacni vystupy vzniklé v priibéhu realizace projektu pro dalsi
prezentaci ZRS CR (nap¥. pro prezentaci pied mistni statni spravou ¢i mezinarodni
donorskou komunitou) i poskytovat tyto materialy CRA.

Doporudeni pro ZU ve véci prezentace ZRS CR jsou piehlednéji a podrobnéji uvedena
v priloze ¢. 2 tohoto metodického pokynu.

CRA je pripravena (pfipadné i ve spolupraci s ORS) pravidelné poskytovat
jednotlivym ZU aktualni publikovatelné informace o jednotlivych pfipravovanych a
realizovanych projektech stejné jako i dalsi aktuality vztahujici se k dané
problematice. V navaznosti na predpokladany postupny vznik koordina¢nich
kancelaii CRA v prioritnich zemich se oéekava presun téchto aktivit do kompetence
téchto pracovist.



Zaveér

Zajisténi vnéj§i prezentace ZRS CR mé sviij vyznam piredevsim z divodu zvySovani
informovanosti $irsi i odborné verejnosti o aktivitach realizovanych v ramci projekti
ZRS CR a poskytovani informaci o vystupech rozvojové spoluprace, které ptispivaji k
dlouhodobému rozvoji potiebnych oblasti a regionti. Neméné diilezité je vsak
zvySovani povédomi verejnosti i o problematice ZRS jako celku.

Tento metodicky pokyn za ticelem sjednoceni a zprehlednéni informaci poskytuje
zakladni pravidla vnéjsi prezentace ZRS CR, ptehled povinnosti a doporuéeni pro
jednotlivé aktéry — predné CRA, realizitory projektti (zakazek/dotaci) a ZU. Na
jednotlivé aktéry jsou vzhledem k jejich roli kladeny odlisné naroky. Od realizatort je
ocekavano predevsim zajisténi lepsiho zviditelnéni jednotlivych realizovanych
projektd, a to v souladu s pravidly definovanymi timto metodickym pokynem. Od
CRA a rovnéz ZU je oéekavano posileni implementace pravidel uvedenych v
metodickém pokynu a v rdimci monitoringu projektovych aktivit a vystupii posileni
kontroly jejich dodrzovani ze strany realizatord. Na dodrZovani téchto pravidel je
vhodné rovnéz klast diiraz také p¥i externi evaluaci projektii. Od CRA a rovnéz ZU je v
neposledni fadé oc¢ekavano zkvalitnéni poskytovani informaci o ZRS, a to zvlasté
prostirednictvim webovych stranek.

Dilezitym faktorem pro zkvalitnéni poskytovani informaci vefejnosti je nalezita
spoluprace vSech dotcenych aktéri. Predpokladem je, Ze jednotny postup a
respektovani pravidel a doporucéeni uvedenych v tomto metodickém pokynu povede v
konec¢ném diisledku ke zvySeni transparentnosti projekti ZRS a prisp€je také k
vétsimu obecnému povédomi o rozvojové spolupréci a roli CR, jakozto vyspélého
donora v konkrétni zemi, ale i v rdmci darcovské komunity a ostatni verejnosti.

Seznam zkratek:

CR Ceska republika

CRA Ceska rozvojova agentura

MLP malé lokalni projekty

MZV Ministerstvo zahranic¢nich véci

ZRS CR zahrani¢ni rozvojova spoluprace Ceské republiky

ZU zastupitelsky tiad



Priloha ¢. 1: Pravidla, povinnosti a doporuceni pro zajisténi vnéjsi
prezentace (publicity) ZRS CR pro realizatory projekti

1.

Realizatorovi se doporucuje jiz ve fazi pripravy projektového dokumentu zvazit
vhodné zpiisoby zajisténi vnéjsi prezentace planovaného projektu ZRS CR.
Doporuceno je zvazit vyuziti vSech dostupnych nastroji komunikace a publicity
(internet, tisténé ¢i audiovizualni materialy, komunikaci s médii, informacni a
prezenta¢ni akce, prip. propagac¢ni predméty, apod.). Vyuziti propagacnich
nastroji by vidy mélo odpovidat zaméfeni a rozsahu projektu, projektovym
aktivitam i cilovym skupinam projektu.

Realiz4tor je povinen vhodnym zptisobem zajistit zviditelnéni ZRS CR ve vsech
fazich realizace projektu — ve fazi zahajeni projektu, realizace jednotlivych
projektovych aktivit, v mistech realizace projektu i pii jeho prezentaci v médiich.

Realizator je dale povinen pii veskeré propagaci projektu pouzivat logo Czech Aid.
V pripadé materialu informacniho a propagac¢niho charakteru (napft. tiskoviny a
propagacni predméty, certifikaty, pozvanky, program akci ¢i korespondence
realizatora vztahujici se k feSeni projektu) je postacujici logo Czech Aid. V pripadé
vétsiho forméatu (napi. informacni panely o projektu, zpravy, publikace, apod.) je
nutné zverejnit informaci propagujici cely projekt (napr. ,, Tato publikace vznikla
v ramei projektu XY podpoieného v ramci zahraniéni rozvojové spoluprdace CR.%)
doplnénou logem Czech Aid.

Pouzivani loga Czech Aid definuje Czech Aid logo manual (Manudl jednotného
vizualniho stylu Czech Aid), ktery je stejné jako logo Czech Aid ke staZeni na
webovych strankach www.czechaid.cz. Zejména je nutné respektovat spravné
razeni log, barevnost, odstupy, velikost a typ pisma. Kazdé logo se vzdy pouziva
jako celek a je nepripustné jakkoliv ménit jeho proporce a barevnost.

Spolu s logem Czech Aid lze pouzit pouze logo realizitora projektu ¢i jiného
partnera, ktery se na realizaci finanéné podili. U vétSiny projekti bude
rozhodujicim kritériem vy$e podilu prostiedké ze ZRS CR na celkové hodnoté
projektu. Modelové poradi log (u projektii, kde je podil finan¢nich prostredki ze
ZRS CR vyssi nez 50 %) je definovano nasledujicim zptisobem: logo Czech Aid a za
nim (pod nim) logo realizatora projektu. Logo Czech Aid nesmi byt mensich
rozmérti neZz logo realizatora projektu. Vidy musi byt dodrzena minimalni
vzdalenost loga realizatora od loga Czech Aid. V pripadé trilateralnich projektd,
kde tvoi{ piispévek ZRS CR zpravidla vyrazné mensi podil, je upednostnéno logo
vyznamnéjSiho donora (EU, UN apod.)

Umoznuji-li to okolnosti, logem Czech Aid by mély byt oznaceny také smlouvy
uzaviené v ramci projektu, prezencni listiny a veSkera pisemna korespondence
realizatora s mistnimi partnery. V pripadé elektronické korespondence, ktera se
bezprostiedné tyka projektu financovaného v ramci ZRS CR a nabizi-li to jeji
charakter (napr. v pripadé oficidlni komunikace, rozesilani pozvanek, apod.) je
nutné pouzivat emailovy podpis s logem Czech Aid. V tvodu takovéto komunikace
musi byt jasné uvedeno, Ze realizitor komunikuje v rameci projektu ZRS CR.
Navrhy grafického znazornéni Czech Aid pro pisemné dokumenty jsou soucasti
dokumentu Czech Aid logo manudl (Manudal jednotného vizualniho stylu Czech
Aid).


http://www.czechaid.cz/

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Kazda akce spolufinancovana z prostiedkt projektu musi byt uvedena informaci o
tom, Ze je financovana z prostiedkd ZRS CR (napt. ,,Toto $kolenti je realizovdno v
ramci projektu XY podporeného v ramci zahraniéni rozvojové spoluprace CR.).
Realizator by nemél zapominat fotograficky zdokumentovat vizualni identitu
uvedenych akei.

Vsechny prostory, které navstévuji ptijemci/tcastnici/partneri projektu (vstup do
objektu, kancelare realizatora, skolici prostory), musi byt viditelné€ oznaceny logem
Czech Aid. Realizator je povinen oznacit samolepkou s logem Czech Aid rovnéz
vybaveni (nabytek, vypocletni technika, pristroje, zarizeni, atd.), které je
spolufinancované z projektu ZRS CR — umozniuje-li to charakter tohoto vybaveni.

. Realizator je po konzultaci s CRA a pislusnym ZU povinen vydat tiskovou zpravu

pro mistni (pripadné i ¢eskd) média pti zahajeni a ukonceni projektu (text musi byt
konzultovan a schvalen CRA). Tiskova zprava a souvisejici materialy pak musi
obsahovat publicitu ZRS CR dle pravidel uvedenych vyse. Vitana je rovnéz
publicita formou rozhlasovych ¢i televiznich vystoupeni.

Pri pripravé jakychkoliv propagacnich materiali je vhodné zvazit zpracovani
riznych jazykovych verzi (anglické, v jazyku partnerské zemé, prip. ¢eské verzi). V
pripadé zpracovani letdkli, brozur ¢i obdobného prezentaéniho materialu je
realizator projektu povinen konzultovat jejich obsah i podobu s poskytovatelem
dotace/vyhlaSovatelem zakazky (CRA). Realizitor je dale povinen poskytnout CRA
minimalné tretinovy podil takovychto propagac¢nich material zpracovanych v
ramci projektu (od kazdé jazykové verze), stejny podil je povinen piedat
piislusnému ZU. Zbyvajici letdky vhodnym zptisobem distribuuje v partnerské
zemi.

Jestlize vzniknou v ramci projektu propagacni materidly prezentujici aktivity
projektu (letaky, brozurky, apod.), mély by byt zhotoveny v prvnich mésicich trvani
projektu a nikoliv zavérem jeho realizace. Slouzi-li propagacni material k
prezentaci dosazenych vysledkd, je ziejmé, Ze bude zpracovan a distribuovan v
pozdéjsi fazi.

Realizator je povinen zverejnit informaci o realizaci projektu na svych webovych
strankach (pokud ptijemce provozuje vlastni webové stranky) a uvadét projekt ve
své vyrocni zZprave.

Realizatorovi je doporuéeno vhodnym zpiisobem zajistit publicitu projektu ZRS CR
i vpripadé, Zze o predmétném projektu bude formou rozhovoru ¢i reportaze
informovat jakakoliv vefejna média (tiSténa, elektronické, rozhlas a televize).

Realizator je déle povinen informovat poskytovatele dotace/vyhlasovateli zakazky
(CRA) a rovnéz prislusny ZU o veskerych dostupnych medialnich vystupech
vzniklych v ramci projektu (¢lanky, reportaze, rozhovory, apod.).

Realizator projektu je povinen informovat o provedenych informacnich a
propagacnich aktivitach projektu v priibéznych a zavérecnych zpravach, které jsou
pravidelné piedkladany zadavateli (CRA). Realizator projektu uchovava veskeré
doklady souvisejici s propagaci projektu pro potiebné monitorovaci aktivity. K
dodriovani pravidel prezentace ZRS CR je realizator zavazan
smlouvou/rozhodnutim o dotaci. Zjisténi poruseni uvedenych zavazki muze byt



feSeno dle prislusnych ustanoveni smlouvy/rozhodnuti. Realizator je proto
povinen archivovat original ¢i kopie ¢lanki, ve kterych se piSe o projektu, letaky,
informacni materialy, fotografie z akci k prezentaci projektu, prezentacni listiny,
atd.), resp. acetni doklady, faktury, atd. souvisejici se zajiStovanim prezentace.

Priloha ¢&. 2: Doporuéeni pro ZU p¥i zajisténi vnéjsi prezentace (publicity)
ZRS CR

1. Zvefejtiovat na svych strankach nejen obecné informace o ZRS CR, ale také
strategické dokumenty (Koncepce zahrani¢ni rozvojové spoluprace na obdobi 2010-
2017 v Geské a anglické jazykové mutaci, roéni plany ZRS CR, Program spoluprace s
danou zemi — je-li k dispozici — ¢i vysledky evaluaci realizovanych v dané zemi —
uvedené dokumenty jsou s vyjimkou evaluaci dostupné na webovych strankach CRA).

2. Prezentovat na webu informace o procesu sbéru identifika¢nich formulari, stejné
jako kritéria, podle kterych jsou tyto naméty posuzovany (dle platné Metodiky).

3. Uvadeét seznamy vSech prijatych ndmétii/zadosti o podporu v rdimci MLP. Je v§ak
na zvazeni konkrétniho ZU, zda zverejnéni informaci souvisejicich s MLP je vhodné
(napt. z hlediska politické situace v dané zemi).

4. Uvadét seznamy vSech realizovanych bilateralnich projektti, resp. MLP (pokud je to
vhodné), ve formatu, jaky pouzivd CRA (nazev, obdobi realizace, celkova ¢astka,
realizator, struény popis — abstrakt projektu), tyto informace lze kopirovat v ceské a
anglické jazykové verzi z internetovych stranek CRA.

5. Prezentovat na strankach aktuality tykajici se aktivit ZRS CR (zah4jeni nového
projektu, podpis MoU, navazani mezinarodniho partnerstvi v radmci projektu apod.).

6. Spolupracovat s realizatorem pri propagaci, vyuzivat medialni vystupy realizatora
vzniklé v rdmci projektu (¢lanky, reportaze, rozhovory apod.) pro dalsi prezentaci za
ucelem informovani o ZRS CR na strankach ZU a poskytovat tyto materialy dale CRA.

7. Informace podavané v jednotlivych jazykovych mutacich by mély byt pokud mozno
jednotné.

8. Vizitky rozvojovych koordinatort jednotlivych ZU by mély byt oznadeny logem ZRS
CR.



